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Na temelju dlanka I 5. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120/ 16. ll4/22 i 48/26),

direktor FLORE VTC d.o.o. Zeljko Iharo5. donosi:

PRA\'ILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVI\E NABAVE

OPCE ODREDBE

(l) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uretluju

se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave u tvrtki FLORA VTC d.o.o. (u daljnjem tekstu:

Naruditelj) za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a) te

radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a), a za koje sukladno Zakonu

o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj l20l16, lI4D2 i 48/26, u daljnjem tekstu: ZJN 2016) ne

postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem

tekstu: PDV)

PLAN NABAVE I AKTTVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTIJPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 2.

(1) Naruditelj je obvezan donijeti plan nabave za kalendarsku godinu te ga aZurirati prema potrebi,
kao i aZumo voditi registar ugovom, sukladno dlanku 28. ZJN 2016.

(2) Plan nabave i registar ugovora te sve njihove kasnije promjene objavljuju se u Elektronidkom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

(3) U plan nabave i registar ugovora navode se svi predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veia od 5.000,00 eura bez PDV-a.

NACELA JAVNE NABAVE I SUKOB INTERESA

(l) Naruditelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obve2an poltovati

nadelo slobode kretanja robe. nadelo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode pruZanja usluga te

nadela ko.ja iz toga proizlaze, kao Sto su nadelo trZi5nog natjecanja, nadelo jednakog tretmana. naielo
zabrane diskriminacije. naiclo uzajamnog priznavanja. nadelo razmjemosti i nadelo lransparen (nosl.i.
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(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016, odredaba

ovoga Pravilnika ili izbjegavanja primjene pravila ojavnoj nabavi male, odnosno velike vrijednosti

ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u

nepovoljan poloZaj.

(3) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogudava udinkovitu

nabavu te ekonomidno i svrhovito troSenje sredstava-

(4) Gospodarski subjekt je obvezan tijekom izvrSenja ugovora o javnoj nabavi pridriavati se

primjenjivih obveza u podrudju prava okoliSa, socijalnog iradnog prava, ukljuiuju6i kolektivne

ugovore. a osobito obvezu isplate ugovorene pla6e, ili odredaba me<lunarodnog prava okoliSa,

socijalnog i radnog prava navedenim u Prilogu Xl. Zakona.

SUKOB INTERESA
ilanak 4.

(l) Odredbe dlanaka 75. do 83. ZJN 2016, koje se odnose na sprjedavanje, prepoznavanje i uklanjanje

sukoba interesa. na odgovarajuii nadin primjenjuju se u postupcima jednostavne nabave koji se

provode temeljem ovoga Pravilnika.
(2) Predstavnici Naruditelja obvezni su potpisati izjavu postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je

bez odgadanja aZurirati ako nastupe promjene.

(3) Naruditelj je duZan na svojim internetskim objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je u

sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ga aZurirati bez odgadanja ako nastupe

promjene, a isti popis navesti i u dokumentaciji pojedinog postupka jednostavne nabave.

(4) Predstavnik kod kojeg se utvrdi sukob interesa duZan se odmah izuzeti iz postupka te o tome

obavijestiti direktora, koji odretluje drugu osobu koja preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika. Ako
otklanjanje sukoba interesa iztzetem nije moguie. postupak jednostavne nabave se poniStava.

Ugovor ili narudZbenica sklopljeni prolivno odredbama o sukobu interesa su ni5tetni.

STRUdNO POVJERENSTVO

Clanak 5.

(l) Naruditelj intemom odlukom imenuje Struino povjerenstvo zajednostavnu nabaru (u daljnjem

tekstu: Strudno povjerenstvo). Strudno povjerenstvo priprema dokumentaciju i provodi postupak

jednostavne nabave, zaprima i pregledava ponude te na temelju pregleda i ocjene ponuda predlaZe

donoSenje odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju postupka.

(2) Strudno povjerenswo u pojedinom postupku jednostavne nabave dini najmanjejedan dlan iz interne

odluke o imenovanju Strudnog povjerenstva (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
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VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

dlanak 6.

(l) Postupke jednostavne nabave provodi Strudno povjerenswo zajednostavnu nabavu.

(2) Vrste postupka jednostavne nabave su:

a. jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura, - izravno ugovaranje

b. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura do

25.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura,

- ogranideno prikupljanje ponuda

c. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vede od 25.000,00 eur4 a manje od

50.000.00 eura te radova procijenjene vrijednosti ve6e od 45.000,00 eura, a manje od

100.000,00 eura. - prikupljanje ponuda javnom objavom.

a) izravno ugovaranje

ilanak 7.

(1) Postupak nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura

provodi se elektronidkim sredstvima komunikacije pribavljanjem jedne ili viSe ponuda,

predraduna ili drugih odgovaraju6ih dokumenata gospodarskih subjekata.

(2) Elektronidka komunikacija moZe se provoditi putem eleklronidke po5te, modula jednostavne

nabave u EOJN RH ili drugog odgovarajudeg elektronidkog sustava koji koristi naruditelj.

(3) Postupak izravnog ugovaranja provodi se bez obveze upu6ivanja poziva na dostatu ponuda.

(4) Gospodarski subjekt moZe se odabrati na temelju istraZivanja trZi5ta, prethodnog iskuswa,

pribavljene ponude ili drugih dostupnih informacija o predmetu nabave.

(5) Pri provedbi izravnog ugovaranja Naruditelj je duZan postupati ekonomiino i udinkovito te

osigurati namjensko trosenje sredstava.

(6) Nabava se zakljuduje izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora. NarudZbenica sadrZi

najmanje podatke o predmetu nabave, koliiini. jedinidnoj i ukupnoj cijeni te je potpisuje direktor

ili druga ovlaStena osoba Naruditelja.

b) ograniieno prikupljanje ponuda

tlanak 8.

(l) Za nabavu roba i usluga iija je procijenjena vrijednost ve6a od I5.000,00 eura, ajednaka ili manja

od 25.000.00 eura. te za nabavu radova dija je procijenjena vrijednost veda od 15.000.00 eura. a

jednaka ili manja od 45.000.00 eura, naruditelj upuiuje poziv na dostavu ponuda najmanje trima
gospodarskim subjektima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

www.flora-\,/tc.hr, e?oita: flora-vtc@flordtchr, e{atun:eflora@eeotpad.com, tel. 033 80314o, infr}centar 0800444110

ERSTE&5IE|ERM,.\Rrc5CHE BANK d.d., IMN:HR2624020061101023862, SWFT no. ESgaHR22

ZAGREBA.KA BAN(A d.d., IMN:HR74236fiM1O809199, SWFT NO. ZABAHR2X



tr
Floravtc

FTORA vTC d.o.o., vukovarska cesta 5, 33(m Mrovitica, OI8:54521858069
VAT&EORIno. HRt1521868069, MBS:0m28465, upravarieljko lharoi, Trgovaakisud u Bjelovaru, temeljni kapital: 619.722,61€, uplaaen u cijelosti

(2) Iznimno od stavka l. ovoga ilanka, ako zbog prirode predmeta nabave. stanja na trZiStu ili drugih

opravdanih razloga nije mogu6e uputiti poziv najmanje trima gospodarskim subjektima, postupak se

moZe provesti i s manjim brojem pozvanih gospodarskih subjekata, uz obrazlolenje u zapisniku.

(3) Za odabir ponude dovotjna je I (edna) pristigla ponuda koja udovoljava traZenim uvjetima.

c) prikupljanje ponuda javnom objavom
ilanak 9.

(l) Za nabavu robe i usluga dija je procijenjena vrijednost ve6a od 25.000.00 eura a manja od 50.000,00

eut4 te za nabavu radova dija je procijenjena vrijednost veia od 45.000.00 eura, a manja od

100.000,00 eura, Naruditelj je obvezan provesti postupak putem modula jednostavne nabave EOJN

RH javnom objavom poziva na dostavu ponuda, u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt

moZe predati ponudu.

(2) Iznimno, Naruditelj nije obvezan provesti postupak javnog prikupljanja ponuda putem javne objave,

ve6 isti provodi u modulu jednostavne nabave EOJN RH, na na6in da odabire jednog ili vi5e

gospodarskih subjekata kojima upu6uje poziv na dostavu ponuda, a u sljedeiim sludajevima:

a. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

b. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrSiti, isporuiiti ili pruziti samo

odredeni gospodarski subjekt, i to:

i. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili
umjetni6ke izvedbe,

ii. ako iz tehni6kih razloga predmet nabave moie isporuditi samo odrealeni gospodarski

subjekt, ili
iii. ako je to nuZno radi za5tite iskljudivih prava, ukljudujuti prava intelektualnog

vlasniSfva

c. ako postoji iznimna Zumost uzrokovana dogailajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga dlanka navode se i obrazlrtt u dokumentaciji o

postupku jednostavne nabave te u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

tlanak 10.

(l ) Owaranje ponuda nede biti javno.

(2) Protekom roka za dostavu ponuda Povjerenstvo otvara ponude te provodi pregled i ocjenu ponuda.

(3) U sludaju daje postupak voden putem javne objave poziva na dostavu ponuda putem EOJN-a, javno

se objavljuje gencrirani zapisnik o otvaranju ponuda.

(4) Ponude otvara najrnanjc jedan dlan Povjerenstva.

(5) Iznimno. Naruditelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti da ie otvaranje ponuda bitijavno.
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(6) O postupku otvaranja, pregleda iocjene ponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni

ponuda.

(7) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude na isti nadin

kao i osnovnu ponudu s obveznom naznakom da se radi o izmjeni ili dopuni ponude

Clanak ll.

( I ) Poziv na dostavu ponuda sadrZi najmanje:

a. Naziv i podatke o Naruiitelju,
b. Opis predmeta nabave (CPV oznaka" koliiina. tehniike karakteristike)

c. Procijenjenu vrijednost nabave,

d. TroSkovnik
e. Kriterij za odabir ponude,

f. Rok, nadin imjesto dostave ponuda,

g. Rok valjanosti ponude

h. Rok izvrlenja predmeta nabave

i. Podatke o pravnoj zaStiti (pravo na prigovor)

(2) Nadin dostave ponuda odretluje se u pozivu na dostavu ponuda.

(3) Rok za dostavu ponuda odre<luje se razmjemo u pozivu na dostavu ponuda i ovisi o karakteristikama

predmeta nabave.

(4) Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kaii od 5 (pet) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda

putem EOJN-a, a u sludaju javne objave poziva na dostavu ponuda u EOJN-u rok za dostavu ponuda

ne moZe biti kraii od l0 (deset) dana od danajavne objave.

(5) Iznimno od stavka 4. ovoga dlanka, u sludaju iznimne Zurnosti uzrokovane dogatlajima koje

Naruditelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati, Naruiitelj moZe odrediti kra6i rok za dostavu

ponuda. ali ne kradi od 5 (pet) dana od dana slanja odnosnojavne objave poziva na dostavu ponuda.

(6) U pozivu za dostavu ponuda navode se todan datum ivrijeme isteka roka za dostavu ponude.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE I ODLUKA O ODABIRU/PONISTENJU

tlanak 12.

(l) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda prema unaprijed

odredenim kriterijima, kakoje to navedeno u pozivu na dostavu ponude.

(2) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Naruditelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude ili Odluku o poni5tenju postupka jednostavne nabave.

(3) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrZi:

a. podatke o naruiitelju
b. predmet nabave za koji se donosi odluka
c. cijena odabrane ponude i naziv ponuditelja iija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o

nabavi,

d. datum dono5enja i potpis odgovome osobe.

(4) Odluka o poni5tenju postupka jednostavne nabave sadrZi:
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a. podatke o naruditelju

b. predmet nabave

c. obrazloZenje razlogaponiStenja

d. datum donoSenja i potpis odgovome osobe.

(5) Odluku donosi ovlaStena osoba Naruditelja najkasnije u roku od l5 (petnaest) dana od dana owaranja

ponuda. osim ako nije drugaiije odrealeno pozivom na dostavu ponuda.

(6) Odluka se objavljuje u EOJN-u i smatra se dostavljena svim sudionicimajednostavne nabave istekom

dana u kojem je objavljena.

(7) Naruiitelj moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti odluku o poniStenju postupka.

Kod nabava procijenjene vrijednosti vede od 15.000.00 eura odluka o poniStenju sadrZi obrazloZenje

razloga poniStenja.

(8) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi nakon izvr5nosti odluke o odabiru.

Ugovor se objavljuje u roku od 30 dana u skladu sa zakonom.

(9) Nakon dostave odluke o odabiru, kod nabava procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura

Naruditelj ne smije sklopiti ugovor niti izdati narudZbenicu prije isteka roka mirovanja od 5 (pet)

dana od dana dostave odluke o odabiru.

(10) Ako je protiv odluke o odabiru pravodobno podnesen prigovor, ugovor ojednostavnoj

nabavi ili narudibenica ne mogu se sklopiti do donoSenja odluke o prigovoru.

PRAVI{A ZASTITA

dlanak 13.

( I ) Na Odluku u postupku jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost veda od 15.000.00 eura

dopu5teno je podnijeti prigovor u pisanom obliku Naruditelju.

(2) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje

odreilenog ugovora o jednostavnoj nabavi ili projektnog natjedaja i koji je pretrpio ili bi mogao

pretrpjeti Stetu od navodnoga krienja subjektivnih prava.

(3) Prigovor se podnosi eleklroniCkim sredstvima komunikacije putem EOJN RH ako se postupak

jednostavne nabave provodio putem EOJN RH, odnosno na drugi nadin odretlen pozivom na dostavu

ponuda. u roku od 5 dana od primitka Odluke, a u suprotnom 6e se prigovor odbaciti-

(4) Prigovor mora sadrZavati:

a. podatke o ponuditelju,

b. oznaku postupka jednostavne nabave,

c. odluku koja se osporava,

d. razlogeosporavanja.

(5) Ako prigovor ne sadrZi podatke iz stavka 4. ovoga dlanka, Naruditelj moZe pozvati ponuditelja da u

primjerenom roku, koji ne moZe biti kra6i odjednog dana, dopuni ili pojasni prigovor. Ako ponuditelj

u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor ie se smatrati neurednim'

(6) Naruditelj 6e na navedeni prigovor iz stavka 3. ovoga dlanka dostaviti pisani odgovor u roku od l0
(deset) dana od dana njegova zaprimanja ili moZe poni5titi postupak.
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PRTJELAZNE t zaw.SNr oDREDBE

dlanak t4.

(l) Ovaj Pravilnik stupa na snagu l. rujna 2026. godine, a objavit 6e se na internetskim stranicama

Naruditelja te 6e se uiiniti dostupnim u EOJN RH

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o nadinu provedbe postupka

jednostavne nabave od 3. lipnja 2024. godine.

(3) Sukladno s ovim Pravilnikom primjenjuje se i ISO procedura u vezi nabave koju je tvrtka FLORA
VTC d.o.o. prihvatila kao poslovnu proceduru ito u onim stavkama koje nisu u suprotnosti s ovim

Pravilnikom.

U Virovitici. N8,o8 2026. godine

u..b.l-s:rgQ55o\ FLORA VTC d.o.o.

EIZPtURHffE::",
r,/ukovarsla 

cesla 5, Virovilica
0t8.5452t868069

www.flora{tc.hr, epoita: ffora-vtc@flora-vtc.hr, eraiun:enora@eeotpad.corrt tel. 033 803 14O, inforentar: O80O 444 110

ERSTE& TEIERMARKISCHE BAN(d.d., IBAN:HR2624O2M61101023862, SwlFT NO. ESBCHR22

ZAGREEA.KA BANKA d.d., IBAN:HR74236OOOO11O13O9]99, SWFT NO. ZAMHR2X

€-r/'


