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Na temelju članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 120/16, 114/22 i 48/26), 

direktor FLORE VTC d.o.o. Željko Iharoš, donosi: 

 

 

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA 

JEDNOSTAVNE NABAVE 

 

 

OPĆE ODREDBE 

 

Članak 1. 

 

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uređuju 

se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave u tvrtki FLORA VTC d.o.o. (u daljnjem tekstu: 

Naručitelj) za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a) te 

radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a), a za koje sukladno Zakonu 

o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj 120/16, 114/22 i 48/26, u daljnjem tekstu: ZJN 2016) ne 

postoji obveza provedbe postupaka javne nabave. 

(2) Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem 

tekstu: PDV) 

 

 

PLAN NABAVE I AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA 

JEDNOSTAVNE NABAVE 

 

Članak 2. 

 

(1) Naručitelj je obvezan donijeti plan nabave za kalendarsku godinu te ga ažurirati prema potrebi, 

kao i ažurno voditi registar ugovora, sukladno članku 28. ZJN 2016. 

(2)  Plan nabave i registar ugovora te sve njihove kasnije promjene objavljuju se u Elektroničkom 

oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH). 

(3)  U plan nabave i registar ugovora navode se svi predmeti nabave čija je procijenjena vrijednost 

jednaka ili veća od 5.000,00 eura bez PDV-a. 

 

 

NAČELA JAVNE NABAVE I SUKOB INTERESA 

 

Članak 3. 

(1) Naručitelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan poštovati 

načelo slobode kretanja robe, načelo slobode poslovnog nastana i načelo slobode pružanja usluga te 

načela koja iz toga proizlaze, kao što su načelo tržišnog natjecanja, načelo jednakog tretmana, načelo 

zabrane diskriminacije, načelo uzajamnog priznavanja, načelo razmjernosti i načelo transparentnosti. 
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(2)  Jednostavna nabava ne smije biti osmišljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016, odredaba 

ovoga Pravilnika ili  izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno velike vrijednosti 

ili s namjerom da se određenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u 

nepovoljan položaj. 

(3)  Naručitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na način koji omogućava učinkovitu 

nabavu te ekonomično i svrhovito trošenje sredstava. 

(4)  Gospodarski subjekt je obvezan tijekom izvršenja ugovora o javnoj nabavi pridržavati se 

primjenjivih obveza u području prava okoliša, socijalnog i radnog prava, uključujući kolektivne 

ugovore, a osobito obvezu isplate ugovorene plaće, ili odredaba međunarodnog prava okoliša, 

socijalnog i radnog prava navedenim u Prilogu XI. Zakona. 

 

SUKOB INTERESA 

Članak 4. 

 

(1)  Odredbe članaka 75. do 83. ZJN 2016, koje se odnose na sprječavanje, prepoznavanje i uklanjanje 

sukoba interesa, na odgovarajući način primjenjuju se u postupcima jednostavne nabave koji se 

provode temeljem ovoga Pravilnika. 

(2) Predstavnici Naručitelja obvezni su potpisati izjavu postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je 

bez odgađanja ažurirati ako nastupe promjene. 

(3)  Naručitelj je dužan na svojim internetskim objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je u 

sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ga ažurirati bez odgađanja ako nastupe 

promjene, a isti popis navesti i u dokumentaciji pojedinog postupka jednostavne nabave. 

(4) Predstavnik kod kojeg se utvrdi sukob interesa dužan se odmah izuzeti iz postupka te o tome 

obavijestiti direktora, koji određuje drugu osobu koja preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika. Ako 

otklanjanje sukoba interesa izuzećem nije moguće, postupak jednostavne nabave se poništava. 

Ugovor ili narudžbenica sklopljeni protivno odredbama o sukobu interesa su ništetni. 

 

STRUČNO POVJERENSTVO 

 

Članak 5. 

 

(1)  Naručitelj internom odlukom imenuje Stručno povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u daljnjem 

tekstu: Stručno povjerenstvo).  Stručno povjerenstvo priprema dokumentaciju i provodi postupak 

jednostavne nabave, zaprima i pregledava ponude te na temelju pregleda i ocjene ponuda predlaže 

donošenje odluke o odabiru ili odluke o poništenju postupka.  

(2)  Stručno povjerenstvo u pojedinom postupku jednostavne nabave čini najmanje jedan član iz interne 

odluke o imenovanju Stručnog povjerenstva (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo). 
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VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE 

 

Članak 6. 

 

(1)  Postupke jednostavne nabave provodi Stručno povjerenstvo za jednostavnu nabavu. 

(2) Vrste postupka jednostavne nabave su: 

a. jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura, - izravno ugovaranje 

b. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura do 

25.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura, 

-  ograničeno prikupljanje ponuda 

c. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veće od 25.000,00 eura, a manje od 

50.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti veće od 45.000,00 eura, a manje od 

100.000,00 eura. -  prikupljanje ponuda javnom objavom. 

 

a) izravno ugovaranje 

Članak 7. 

 

(1) Postupak nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura 

provodi se elektroničkim sredstvima komunikacije pribavljanjem jedne ili više ponuda, 

predračuna  ili drugih odgovarajućih dokumenata gospodarskih subjekata. 

(2) Elektronička komunikacija može se provoditi putem elektroničke pošte, modula jednostavne 

nabave u EOJN RH ili drugog odgovarajućeg elektroničkog sustava koji koristi naručitelj. 

(3) Postupak izravnog ugovaranja provodi se bez obveze upućivanja poziva na dostavu ponuda. 

(4)  Gospodarski subjekt može se odabrati na temelju istraživanja tržišta, prethodnog iskustva, 

pribavljene ponude ili drugih dostupnih informacija o predmetu nabave. 

(5) Pri provedbi izravnog ugovaranja Naručitelj je dužan postupati ekonomično i učinkovito te 

osigurati namjensko trošenje sredstava. 

(6) Nabava se zaključuje izdavanjem narudžbenice ili sklapanjem ugovora. Narudžbenica sadrži 

najmanje podatke o predmetu nabave, količini, jediničnoj i ukupnoj cijeni te je potpisuje direktor 

ili druga ovlaštena osoba Naručitelja. 

 

 

b) ograničeno prikupljanje ponuda 

Članak 8. 

 

(1) Za nabavu roba i usluga čija je procijenjena vrijednost veća od 15.000,00 eura , a jednaka ili manja 

od 25.000,00 eura, te za nabavu radova čija je procijenjena vrijednost veća od 15.000,00 eura, a 

jednaka ili manja od 45.000,00 eura, naručitelj upućuje poziv na dostavu ponuda najmanje trima 

gospodarskim subjektima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. 
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(2) Iznimno od stavka 1. ovoga članka, ako zbog prirode predmeta nabave, stanja na tržištu ili drugih 

opravdanih razloga nije moguće uputiti poziv najmanje trima gospodarskim subjektima, postupak se 

može provesti i s manjim brojem pozvanih gospodarskih subjekata, uz obrazloženje u zapisniku. 

(3) Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava traženim uvjetima. 

 

c) prikupljanje ponuda javnom objavom 

Članak 9. 

 

(1) Za nabavu robe i usluga čija je procijenjena vrijednost veća od 25.000,00 eura a manja od 50.000,00 

eura, te za nabavu radova čija je procijenjena vrijednost veća od 45.000,00 eura, a manja od 

100.000,00 eura, Naručitelj je obvezan provesti postupak putem modula jednostavne nabave EOJN 

RH javnom objavom poziva na dostavu ponuda, u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt 

može predati ponudu. 

(2) Iznimno, Naručitelj nije obvezan provesti postupak javnog prikupljanja ponuda putem javne objave, 

već isti provodi u modulu jednostavne nabave EOJN RH, na način da odabire jednog ili više 

gospodarskih subjekata kojima upućuje poziv na dostavu ponuda, a u sljedećim slučajevima: 

a.  ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom 

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da početni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni, 

b.  ako zbog objektivnih razloga predmet nabave može izvršiti, isporučiti ili pružiti samo 

određeni gospodarski subjekt, i to: 

i.  ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetničkog djela ili 

umjetničke izvedbe, 

ii. ako iz tehničkih razloga predmet nabave može isporučiti samo određeni gospodarski 

subjekt, ili 

iii.  ako je to nužno radi zaštite isključivih prava, uključujući prava intelektualnog 

vlasništva 

c. ako postoji iznimna žurnost uzrokovana događajima koje Naručitelj nije mogao predvidjeti niti 

na njih utjecati. 

(3)  Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga članka navode se i obrazlažu u dokumentaciji o 

postupku jednostavne nabave te u modulu jednostavne nabave EOJN RH. 

 

 

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA 

 

Članak 10. 

 

(1) Otvaranje ponuda neće biti javno. 

(2) Protekom roka za dostavu ponuda Povjerenstvo otvara ponude te provodi pregled i ocjenu ponuda.  

(3) U slučaju da je postupak vođen putem javne objave poziva na dostavu ponuda putem EOJN-a, javno 

se objavljuje generirani zapisnik o otvaranju ponuda. 

(4) Ponude otvara najmanje jedan član Povjerenstva. 

(5) Iznimno, Naručitelj može u pozivu na dostavu ponuda odrediti da će otvaranje ponuda biti javno. 
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(6) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik  o otvaranju, pregledu i ocjeni 

ponuda. 

(7) Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude na isti način 

kao i osnovnu ponudu s obveznom naznakom da se radi o izmjeni ili dopuni ponude 

 

Članak 11. 

  

(1) Poziv na dostavu ponuda sadrži najmanje: 

a. Naziv i podatke o Naručitelju,  

b. Opis predmeta nabave (CPV oznaka, količina, tehničke karakteristike) 

c. Procijenjenu vrijednost nabave,  

d. Troškovnik 

e. Kriterij za odabir ponude,  

f. Rok, način i mjesto dostave ponuda,  

g. Rok valjanosti ponude 

h. Rok izvršenja predmeta nabave  

i. Podatke o pravnoj zaštiti (pravo na prigovor) 

(2) Način dostave ponuda određuje se u pozivu na dostavu ponuda. 

(3)  Rok za dostavu ponuda određuje se razmjerno u pozivu na dostavu ponuda i ovisi o karakteristikama 

predmeta nabave. 

(4) Rok za dostavu ponuda ne može biti kraći od 5 (pet) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda 

putem EOJN-a, a u slučaju javne objave poziva na dostavu ponuda u EOJN-u rok za dostavu ponuda 

ne može biti kraći od 10 (deset) dana od dana javne objave. 

(5)  Iznimno od stavka 4. ovoga članka, u slučaju iznimne žurnosti uzrokovane događajima koje 

Naručitelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati, Naručitelj može odrediti kraći rok za dostavu 

ponuda, ali ne kraći od 5 (pet) dana od dana slanja odnosno javne objave poziva na dostavu ponuda. 

(6) U pozivu za dostavu ponuda navode se točan datum i vrijeme isteka roka za dostavu ponude. 

 

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE I ODLUKA O ODABIRU/PONIŠTENJU 

 

Članak 12. 

 

(1) Kriterij za odabir ponude je najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda prema unaprijed 

određenim kriterijima, kako je to navedeno u pozivu na dostavu ponude. 

(2) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Naručitelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije 

ponude  ili Odluku  o poništenju postupka jednostavne nabave. 

(3) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrži: 

a. podatke o naručitelju 

b. predmet nabave za koji se donosi odluka 

c. cijena odabrane ponude i naziv ponuditelja čija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o 

nabavi, 

d. datum donošenja i potpis odgovorne osobe. 

(4) Odluka o poništenju postupka jednostavne nabave sadrži: 
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a. podatke o naručitelju 

b. predmet nabave 

c. obrazloženje razloga poništenja 

d. datum donošenja i potpis odgovorne osobe. 

(5)  Odluku donosi ovlaštena osoba Naručitelja najkasnije u roku od 15 (petnaest) dana od dana otvaranja 

ponuda, osim ako nije drugačije određeno pozivom na dostavu ponuda. 

(6) Odluka se objavljuje u EOJN-u i smatra se dostavljena svim sudionicima jednostavne nabave istekom 

dana u kojem je objavljena. 

(7) Naručitelj može u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti odluku o poništenju postupka. 

Kod nabava procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura odluka o poništenju sadrži obrazloženje 

razloga poništenja. 

(8) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi nakon izvršnosti odluke o odabiru. 

Ugovor se objavljuje u roku od 30 dana, u skladu sa zakonom. 

(9) Nakon dostave odluke o odabiru, kod nabava procijenjene vrijednosti veće od 15.000,00 eura 

Naručitelj ne smije sklopiti ugovor niti izdati narudžbenicu prije isteka roka mirovanja od 5 (pet) 

dana od dana dostave odluke o odabiru. 

(10)  Ako je protiv odluke o odabiru pravodobno podnesen prigovor, ugovor o jednostavnoj 

nabavi ili narudžbenica ne mogu se sklopiti do donošenja odluke o prigovoru. 

 

PRAVNA ZAŠTITA 

 

Članak 13. 

 

(1)  Na Odluku u postupku jednostavne nabave čija je procijenjena vrijednost veća od 15.000,00 eura 

dopušteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku Naručitelju. 

(2)  Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje 

određenog ugovora o jednostavnoj nabavi ili projektnog natječaja i koji je pretrpio ili bi mogao 

pretrpjeti štetu od navodnoga kršenja subjektivnih prava. 

(3) Prigovor se podnosi elektroničkim sredstvima komunikacije putem EOJN RH ako se postupak 

jednostavne nabave provodio putem EOJN RH, odnosno na drugi način određen pozivom na dostavu 

ponuda, u roku od 5 dana od primitka Odluke, a u suprotnom će se prigovor odbaciti. 

(4) Prigovor mora sadržavati: 

a.  podatke o ponuditelju, 

b.  oznaku postupka jednostavne nabave, 

c. odluku koja se osporava, 

d.  razloge osporavanja. 

(5)  Ako prigovor ne sadrži podatke iz stavka 4. ovoga članka, Naručitelj može pozvati ponuditelja da u 

primjerenom roku, koji ne može biti kraći od jednog dana, dopuni ili pojasni prigovor. Ako ponuditelj 

u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor će se smatrati neurednim. 

(6) Naručitelj će na navedeni prigovor iz stavka 3. ovoga članka dostaviti pisani odgovor u roku od 10 

(deset) dana od dana njegova zaprimanja ili može poništiti postupak. 
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ERSTE&STEIERMÄRKISCHE BANK d.d., IBAN:HR2624020061101023862, SWIFT no. ESBCHR22 

ZAGREBAČKA BANKA d.d., IBAN:HR7423600001101309199, SWIFT no. ZABAHR2X 

PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

 

Članak 14. 

 

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, a objavit će se na  internetskim stranicama 

Naručitelja te će se učiniti dostupnim u EOJN RH 

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o načinu provedbe postupka 

jednostavne nabave od 3. lipnja 2024. godine. 

(3) Sukladno s ovim Pravilnikom primjenjuje se i ISO procedura u vezi nabave koju je tvrtka FLORA 

VTC d.o.o. prihvatila kao poslovnu proceduru i to u onim stavkama koje nisu u suprotnosti s ovim 

Pravilnikom. 

 

 

 

 

 

U Virovitici, ___________ 2026. godine 

Ur.br:_______________ FLORA VTC d.o.o. 

  

 ___________________ 

   Željko Iharoš, direktor 

 

 

 

 


